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	INSTITUTO TECNOÓGICO DE MORELIA

Carta responsiva de traslado/de retiro de viaje y de exclusión de responsabilidades
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(1)

(2)

(3)

DEL INSTITUTO
TECNOLÓGICO
DE MORELIA

El/la que suscribe, forma parte del grupo de visitantes del Instituto Tecnológico de Morelia que participa en el viaje folio: _____________________________________________ y manifiesto: (5)

___ no poder realizar el viaje en el horario fijado, por la siguiente razón:

______________________________________________________,

por lo que solicita su autorización
para trasladarse por cuenta propia:

___ de ida

___ de regreso

___ de ida y de regreso

___ solicitar autorización para retirarse del viaje, por la siguiente razón:

______________________________________________________,

el día: _____________________

en (lugar): _________________

a las:  ___________
hrs.

Por lo anterior, eximo al Instituto Tecnológico de Morelia de toda responsabilidad sobre cualquier accidente o contingencia que ocurriera a mi persona, así como de cualquier gasto a que haya lugar.

	
	
	

	(6)
	(7)
	(8)


*Si es menor de edad, quien deberá presentar esta carta responsiva será el padre o tutor del alumno.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
	NÚMERO
	NOMBRE

	1.
	Indicar lugar y fecha.  Ejemplo: Morelia,  Michoacán., a 20 de octubre de 2016.

	2.
	Indicar el nombre del jefe del área académica correspondiente

	3.
	Indicar el departamento del área académica correspondiente

	4.
	Indicar el folio de la visita.

	5.
	Indicar respecto a los siguientes manifiestos:
· si no se tiene posibilidad de realizar el viaje en el horario fijado, indicando:

o la(s) razón(es)
o solicitud de autorización para trasladarse por cuenta propia (de ida, de regreso o de ida y regreso)

· solicitar autorización para retirarse del viaje, indicando:
o la(s) razón(es)

o el día que solicita retirarse

o el lugar en que solicita retirarse

o  la hora en que solicita retirarse

	6.
	Indicar el nombre del alumno(a) solicitante. Si es menor de edad, indicar el nombre del padre o tutor.

	7.
	Firma del alumno(s) solicitante.  Si es menor de edad, firma del padre o tutor.

	8.
	Indicar el número de control del/de la alumno(a) solicitante.
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