INSTITUTO TECNOLOGICO DE MORELIA

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

Anexo 7. Lista Maestra para el Control de

Informacién Documentada del SGI

PROCESO ESTRATEGICO CALIDAD
. ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
1. Calidad PE-CA 1 16/01/2023 revision SGI 4.4
001 CONTROL DE INFORMACION DOCUMENTADA
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
trabajo para el revision SGl
ITMORELIA-
2. _control d_e/ IT-CA-001 5 16/01/2023 7.5.3
informacioén
documentada
Hasta la siguiente A Controlador/a de
3 Tabla de control I-Ir.IM 85%'6'1'&‘ 2 10/10/2019 modifica?cién rchivo Interno Informacién 752
) de cambios documentada en "
02
el SGI
Asignacion de Permanente Archivo Interno | Controlador/a de
cc’)dgi]gos para ITMORELIA- Informacion
4, IT-CA-001- 4 16/01/2023 7.5.2
documentos del 03 documentada en
SGl el SGI
Tabla de Hasta nueva Archivo Interno Usuario de la
aprobacion y ITMORELIA- actualizacion informacion
5. o IT-CA-001- 3 16/03/2021 7.5.3.2
autorizacion de 04 documentada
documentos
Guia para elaborar | ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador de
6. instructivos de IT-CA-001- 2 10/10/2019 informacién SGl 8.1
trabajo 05
Bitacora de 16/03/2021 1 afio Archivo Interno | Controlador/a de
cambios en ITMORELIA- Informacion
7. informacion IT-CA-001- O documentada en
06 el SGI 7.5.3.2
documentada
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8. jade IT-CA-001- 16/01/2023 7.5.3
autorizacion documentada en
o7
el SGI
002 AUDITORIA INTERNA
Ficha de proceso ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
9. para auditoria EP-CA-002 10/10/2019 revision SGl 9.2
interna
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
trabajo para la ITMORELIA- revision SGl
10. realizacion de IT-CA-002 12/09/2022 921
auditorfa interna
Calificacion de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno RD
11. ) IT-CA-002- 10/10/2019 9.2.1
auditores 01
Plan de auditoria ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno RD
12. . IT-CA-002- 10/10/2019 9.2.2
interna 02
Reunién de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno RD
13. IT-CA-002- 10/10/2019 9.2.2
apertura 03
Informe de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno RD
14, Lo IT-CA-002- 10/10/2019 9.2.2
auditorfa interna 04
ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno RD
15. Reunioén de cierre | IT-CA-002- 10/10/2019 9.2.2
05
Lista de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno RD
- verificacion de IT-CA-002- 16/01/2023 922
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auditoria 06
ITMORELIA- 1 afo Archivo Interno RD
17. Notas de auditoria| IT-CA-002- 10/10/2019 9.2.2
07
Criterios para ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno RD
18. calificaciéon de IT-CA-002- 10/10/2019 actualizacion 9.2.1,9.2.2
auditores 08
003 CONTROL DE SALIDA NO CONFORME
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
trabajo para ITMORELIA- revision SGl
19. salida no IT-CA-003 10/10/2019 8.7
conforme
Registro y control | ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno RD
20. de salida no IT-CA-003- 10/10/2019 8.7.2
conforme 01
004 ACCIONES CORRECTIVAS
Instructivo de Archivo Interno | Coordinador del
trabajo para ITMORELIA- Hasta nueva SGl
21. acciones IT-CA-004 10/10/2019 revision 10.2.1
correctivas
Requisicién de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Jefe(a) de area
22. acciones IT-CA-004- 10/10/2019 10.2.2
correctivas 01
005 QUEJAS Y SUGERENCIAS
Ficha de proceso Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
para atencion a ITMORELIA- revision SGlI
23. quejas y EP-CA-005 10/10/2019 8.7.1
sugerencias
Instructivo de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
24. trabajo para IT-CA-005 09/02/2023 revision SGlI 8.7.1,10.2.1
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atencion a quejas
y sugerencias
. ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Jefe/a ylo
25, Su‘geejf‘esn{ias IT-CA-005- 08/04/2022 subdirector/a 10.2.2
01 de Areay RD.
Matri_z Qe ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Coordinador del
26. | Segumientoa | cages | O 09/02/2023 SGl 8.7.2
quejasy 04
sugerencias
006 AUDITORIA DE SERVICIO
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
trabajo para ITMORELIA- revision SGl
27. auditoria de IT-CA-006 10/10/2019 9.1.2
servicio
Programa anual ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno RD
28. de auditorias de IT-CA-006- 10/10/2019 9.1.2
servicios 01
007 REVISION POR LA DIRECCION
Ficha de Proceso | rMoRELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
29. para revision por EP-CA-007 10/10/2019 revision SGl 9.3
la direccion
Instructivo de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
30. trabajo de revision | * |+~ 597 10/10/2019 revision SGI 9.3.1
por la direccién
Formato 1 afio Archivo Interno RD
electrénico ITMORELIA-
31. revision de FE-CA-007- 10/10/2019 9.3.2
indicadores del 01
SGlI
Formato ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno
32. electrénico FE-CA-007- 10/10/2019 RD 9.3.2
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resultados de 02
revisién por la
direccion
Form 1 af Archivo Intern RD
eloectr%trcl)ico ITMORELIA- e cniventeme

33. . FE-CA-007- 10/10/2019 9.3.2
acciones 03
correctivas
Formato 1 afio Archivo Interno RD
electrénico ITMORELIA-

34. resultados de FE-CA-007- 10/10/2019 9.3.2
auditoria de 04
servicios
Formato ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno RD

35. electrénico FE-CA-007- 10/10/2019 9.3.2
auditoria del SGI 05
Formato 1 afio Archivo Interno RD
electrénico
identificacion ITMORELIA-

36. . ' FE-CA-007- 10/10/2019 9.3.2
registro y control 06
de salida no
conforme
Formato ITMORELIA- 1 afo Archivo Interno RD

37. electrénico FE-CA-007- 10/10/2019 9.3.2
atencion a quejas 07
Formato A i
e ITMORELIA- 1 ano Archivo Interno RD

38. . - FE-CA-007- 10/10/2019 9.3.2
retroalimentacion

. 08

del cliente
Formato A i
omal ITMORELIA- 1 ano Archivo Interno RD

39. ; FE-CA-007- 10/10/2019 9.3.2
registro de 09
proyecto de
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mejora
Formato 1 afio Archivo Interno RD
e gy | TMORELIA
40. ., Y | FE-CA-007- 10/10/2019 9.3.2
gestién del 10
ambiente de
trabajo
Formato 1 afio Archivo Interno RD
electrénico indice | TMORELIA-
41. : FE-CA-007- 10/10/2019 9.3.2
de conformidad 11
con el aprendizaje
008 GESTION DEL CAMBIO
. Hasta nueva Archivo interno | Coordinador del

Gestion de ITMORELIA- s

42, cambios IT-CA-008 O 30/03/2020 revision SGlI
Evaluacién de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Jefe de Areay

43. impacto del IT-CA-008- 0] 30/03/2020 RD
cambio 01

009 EVALUACION DE RIESGOS
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno RD
trabajo para la revision
- ITMORELIA- 6.1, 8.1, 8.5,

44, evalqac_lon y IT-CA-009 2 10/07/2023 9.1 9.3
seguimiento de
riesgos
Matriz de 1 afio Archivo Interno | Responsable
evaluacién y ITMORELIA- del proceso

45.| seguimiento de IT-CA -009- 1 06/02/2021 9.1,9.3
riesgos 01
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010 EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE OPORTUNIDADES

Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno RD
trabajo para la revision 41 4.9
46, | evaluaciony ITMORELIA-| =4 12/09/2022 6.1,6.2, 6.3,
seguimiento de IT-CA-010
: 8.1,85,9.1
oportunidades
Matriz de Hasta la siguiente | Archivo Interno | Responsables
evaluacion y ITMORELIA- madificacién del proceso
47.| seguimiento de IT-CA-010- 0] 06/02/2021 9.1,9.3
oportunidades 01
011 PARTES INTERESADAS
Instructivo de Hasta nueva Archivo interno RD
trabajo para revision
48.| atencion a partes ITMORELIA- 2 16/01/2023 8.1, 85
; IT-CA-011
interesadas
Tabla de 1 afio Archivo interno RD/
expectaivas de | TMORELIA Mo process. | 81,85
49, IT-CA-011- 2 16/01/2023 e
partes 02
interesadas
012 DISENO Y DESARROLLO DE PRODUCTOS Y SERVICIOS
Proceso de
Disefio y ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno RD
50. desarrollo P-CA-012 L 16/01/2023 revision 83
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Disefio y
desarrollo de Hasta nueva Archivo Interno RD
ITMORELIA- L
51. prod'ut':tos y IT-CA-012 16/01/2023 revision 8.3
servicios
PROCESO ESTRATEGICO ACADEMICO
50 Académico ITMORELIA- 16/01/2023 Hasta_ nueva Archivo Interno | Coordinador del 4.4
PE-AC revision SGil
001 INSCRIPCION
. Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
53, | Fichade proceso | ITMORELIA- 03/03/2023 revision de Servicios 8
inscripcion FP-AC-001
Escolares
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno Jefe de
54 trabaio para ITMORELIA- 03/03/2023 revision Departamento 81 85
' . Jo p: IT-AC-001 de Servicios e
inscripcion
Escolares
Lista de ITMORELIA- 1 semestre Archivo Interno | Departamento
55. aspirantes IT-AC-001- 10/10/2019 de Servicios 8.1
aceptados 01 Escolares
Solicitud de ITMORELIA- Durante la estancia Archivo de Departamento
56. ; S IT-AC-001- 10/10/2019 del estudiante en conservacion de Servicios 8.2
inscripcion
02 plantel Escolares
Listado de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
57. requisitos de IT-AC-001- 10/10/2019 actualizacion de Servicios 8.2.2
inscripcién 03 Escolares
Guia para la ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
58. asignacion de IT-AC-001- 01/03/2021 actualizacion de Servicios 8.5
ndmero de control 04 Escolares
59. | Carta compromiso | ITMORELIA- 03/03/2023 | Durante laestancia | Archivode | Departamento 8.2.2
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del estudiante IT-AC-001- del estudiante en conservacion de Servicios
05 plantel Escolares
Carta de ITMORELIA- Durante la estancia Archivo de Estudiante
60. . ; IT-AC-001- 01/03/2021 del estudiante en conservacion 8.2.1,8.2.2
bienvenida
06 plantel
ITMORELIA- Durante la estancia Archivo de Division de
61. Carga académica | IT-AC-001- 15/07/2021 del estudiante en el | conservacion Estudios 8.2
07 plantel Profesionales
Libro de registro Permanente Archivo Interno | Departamento
62. de nimero de N/A de Servicios 8.5
control Escolares
Durante la estancia Archivo de Estudiante
Formato de . .
63. . N/A 01/03/2021 del estudiante en el | conservacion 8.5
credencial plantel
Carta de Durante la estancia Archivo de Departamento
consentimiento ITMORELIA- del estudiante en el | conservacion de Servicios
64.| para tratamiento IT-AC-001- 03/03/2023 plantel Escolares 8.5
de datos 08
personales
Formato de Durante la estancia Archivo de Departamento
Autorizacion de ITMORELIA- del estudiante en el | conservacion de Servicios
65. IT-AC-001- 30/01/2023 8.5
consulta 09 plantel Escolares
expediente
002 REINSCRIPCION
Hasta nueva Archivo de Jefa de la
Ficha de proceso | ITMORELIA- revision conservacion Division de
66. reinscripcion FP-AC-002 15/07/2021 Estudios 8
Profesionales
Instructivo de Hasta nueva Archivo de Jefa de la
. ITMORELIA- revision conservacion Division de
67. tre_lbajo_ para IT-AC-002 16/01/2023 Estudios 8.1, 8.5
reinscripcion X
Profesionales
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1 afio Archivo Interno | Departamento
de Planeacién
Calendario ITMORELIA- de Programacion
68. IT-AC-002- 10/10/2019 y 8.5.1
escolar .,
01 Presupuestacion
003 GESTION DEL CURSO
Ficha de proceso | ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno Subdirector
69. Gestion del curso | FP-AC-003 10/10/2019 revision Académico 8
Instructivo de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno Subdirector
70. trabajo para 16/01/2023 revision Académico 8.1,85
3 IT-AC-003
gestién del curso ]
Instrumentacion ITMORELIA- L ane Arehivo Intemo ‘fcf;(':lddéerlrﬁ:rae{/J1 8.6
71. S IT-AC-003- 12/02/2021 X :
didactica Coordinador de
01
Posgra@o
ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno \]Ae(f;g (;jéerlnﬁ:raez/;l o6
72. Horario de trabajo | IT-AC-003- 9/12/2021 . )
Coordinador de
02
Posgrado
ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno JAe(f:c:1 (;jéerlnﬁraez;l o6
73. Reporte inicial IT-AC-003- 12/02/2021 . )
Coordinador de
03
Posgrado
Revorte ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno \fég (;j:rln,ibér:? o6
74, | ReEporte IT-AC-003- 12/02/2021 : :
intermedio Coordinador de
04
Posgrado
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ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno fég(?:rln,ﬁcrae? 66

75. Reporte final IT-AC-003- 12/02/2021 ; )

Coordinador de
05
Posgragjo
Liberacién de | ITMORELIA- 1 ano Archivo Intemo | - Jefe del Area
76. actividades frente | IT-AC-003- 10/10/2019 . 8.6
Coordinador de
a grupo 07
Posgragjo
Reporte de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno ‘?Aeégddéeriqﬁf?

77. proyectos IT-AC-003- 10/10/2019 . 8.6
I Coordinador de
individuales 08

Posgragjo
Plan de atencion | ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | - Jefe del Area
78. de necesidades IT-AC-003- 16/01/2023 . 8.6
; Coordinador de
especiales 09
Posgrado
004 TUTORIAS
Instructivo de ITMORELIA Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
79. trabajo para 10/10/2019 revision de Desarrollo | 8.1, 8.2.1,8.5
k IT-AC-004 .
tutorias Académico
Compromisosy | TMORELIA i i I
80. P y IT-AC-004- 10/10/2019 8.2.1, 8.2.2
funciones del tutor Departamento
01 o
Académico/Tutor
Cuestionario de ITMORELIA- > anos cérggglr\\//c;c(;jign Cogjrgrr}:ddoerl o
81. ; X IT-AC-004- 10/10/2019 8.2
perfil tutorial 02 Departamento
Académico/Tutor
6 meses Archivo Interno | Coordinador de
., ITMORELIA- ‘

gz, | Plandeaccion |\ nc 04 10/10/2019 futoria del 8.1,85.1

tutorial 03 Departamento
Académico/Tutor
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5 afos Archivo de Coordinador de
Reporte semestral ITMORELIA- conservasen Déufr::‘rr?:rito
83. porte IT-AC-004- 2 10/10/2019 partam 8.5.1
de tutorias Académico/
04
Tutor
5 afos Archivo de Tutor/
conservacion Coordinador
Institucional de
Reporte semestral ITMORELIA- Tutorfas/
84. de ?u tores IT-AC-004- 2 10/10/2019 Coordinador de 8.5.1
05 tutoria del
Departamento
Académico
5 afios Expediente del | Coordinador de
Canalizacion ITMORELIA- alumno tutoria del
85. interna a atencién | IT-AC-004- 1 27/02/2023 Departamento 8.5.1
psicolégica 06 Académico/Tutor
005 EVALUACION DOCENTE
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
trabajo para revision de Desarrollo
86. evaluacién ITMORELIA- 2 10/10/2019 Académico 8.1,9.1.3
IT-AC-005
docente
006 SUSTENTACION DEL ACTO DE RECEPCION PROFESIONAL
Instructivo de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
87. trabajo para IT-AC-006 4 30/01/2023 revision de Servicios 81,851
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sustentacién del Escolares
acto de recepcion
profesional
1 semestre Archivo Interno Division de
Solicitud de acto | ITMORELIA- Estudios
88. de recepcion IT-AC-006- 10/10/2019 Profesionales / 8.6
profesional 01 de Posgrado e
Investigacién
Constancia de no 1 semestre Archivo Interno | Departamento
inconveniencia ITMORELIA- de Servicios
89. para acto de IT-AC-006- 10/10/2019 Escolares 8.5.2,9.1.3
recepcion 02
profesional
Aviso de i
A0 e e ITMORELIA- 1 semestre Archivo Interno Ddeepgré?vniqctiagéo
90. . IT-AC-006- 19/03/2020 8.2.1,85.1
acto de recepcion 03 Escolares
profesional
007 RESIDENCIAS PROFESIONALES
Ficha de proceso ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno Division de
91. residencias 16/03/2021 revision Estudios 8.1.8.5
) FP-AC-007 .
profesionales Profesionales
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno Division de
trabajo para ITMORELIA- revision Estudios
92. residencias IT-AC-007 10/10/2019 Profesionales 81.851
profesionales
Solicitud de ITMORELIA- 2 afos Archivo de | Jefe de Proyecto
93. residencias IT-AC-007- 10/10/2019 conservacion | de Vinculacion 8.6
profesionales 01
Asignacion de ITMORELIA- 2 afos Archivo de | Jefe de Proyecto
94. asesor interno y IT-AC-007- 10/10/2019 conservacion | de Vinculacion 8.2.2
contacto 02
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Carta 2 afios Archivo de Jefe de Proyecto
presentacion y ITMORELIA- conservacion | de Vinculacion

95. agradecimientos IT-AC-007- 2 10/10/2019 8.4.1
de residencias 03
profesionales
Seguimiento de ITMORELIA- 2 afios Archivo de Jefe de Proyecto

9% proyecto de IT-AC-007- 2 10/10/2019 conservacion | de Vinculacion 911

' residencias 04 o

profesionales
Evaluacién del ITMORELIA- 2 afios Archivo de Departamento

97 proyecto de IT-AC-007- 2 10/10/2019 conservacion de Servicios 913

' residencias 05 Escolares "

profesionales
Liberacién de ITMORELIA- 2 afios Archivo de Jefe de Proyecto

98. residencias IT-AC-007- 2 10/10/2019 conservacion | de Vinculacion 8.6
profesionales 06

008 ACTUALIZACION Y FORMACION DOCENTE

Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
trabajo para revision de Desatrrollo

99. formacion y ITMORELIA- 2 12/03/2020 Académico 8.1, 85

T IT-AC-008

actualizacion
docente
Diagnostico y 1 afio Archivo Interno | Jefe de Depto.
concentrado de de Desarrollo
necesidades de ITMORELIA- Académico

100. formacion y IT-AC-008- 3 21/03/2023 7.2
actualizacion 01
docente y
profesional
Programa ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Jefe de Depto.

101. institucional de IT-AC-008- 2 10/10/2019 de Desarrollo 7.2
formacion y 02 Académico
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actualizacion
docente y
profesional
Cedula de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Jefe de Depto.

102. ) L IT-AC-008- 2 10/10/2019 de Desatrrollo 8.5.1
inscripcion A

03 Académico

Lista de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Jefe de Depto.

103. ; . IT-AC-008- 3 23/06/2021 de Desarrollo 7.5.1
asistencia A

04 Académico

Encuesta eficacia | ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Jefe de Depto.

104. capacitacion IT-AC-008- 2 10/10/2019 de Desarrollo 9.11
docente 05 Académico

513-PR-25 REGISTRO DE TITULO Y EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL

Registro de Titulo Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
y Expedicién de actualizacién de Servicios

105. Cédula N/A Escolares 8.6
Profesional
electrénicos V2.0

PROCESO ESTRATEGICO ADMINISTRACION DE RECURSOS

106. Administracion ITMORELIA- 1 16/01/2023 Hasta_ nueva Archivo Interno | Coordinador del 4.4

de Recursos PE-AD revision SGl
001 ADQUISICIONES

Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
trabajo para la revision de Recursos
adquisicion de Materiales

107. | bienes ITMORELIA- 2 10/10/2019 Serviciosy 8.4
. IT-AD-001
instrumentales
insumos y
servicios
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1 afio Archivo Interno | Departamento
108 | Seleccion de I'II'_P/IAODREIC_)IlA 10/10/2019 de Recursos 8.4.1, 8.4.2,
proveedores 01 Materiales y 7.11
Servicios
1 af Archivo Intern Departamen
Evaluacion de ITMORELIA- e enive fnierno deepgéiurgotso
109. IT-AD-001- 10/10/2019 . 8.4.1,8.4.2
proveedores 02 Materiales y
Servicios
1 afio Archivo Interno | Departamento
Requisicién de ITMORELIA- depRecursos
110. . o IT-AD-001- 25/06/2020 ) 8.4.1,8.4.2
bienes y servicios 03 Materl_al_es y
Servicios
Catélogo de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno Ddepgrtamento
111. | proveedores IT-AD-001- 10/10/2019 © ReCUISOS 1 84.1,8.4.2
Materiales y
aprobados 04 Senvici
ervicios
1 afio Archivo Interno | Departamento
de Recursos
ITMORELIA- Financieros y
112. Orden de compra | IT-AD-001- 10/10/2019 Departamento 8.4.1,8.4.2
05 de Recursos
Materiales y
Servicios
1 afio Archivo Interno | Departamento
de Recursos
ITMORELIA- Financieros y
113. Orden de servicio | IT-AD-001- 10/10/2019 Departamento 8.4.1,84.2
06 de Recursos
Materiales y
Servicios
114, Entradfa\—salida de | ITMORELIA- 10/10/2019 1 afio Archivo Interno | Departamento 8.4.1, 8.4.2
almacén IT-AD-001- de Recursos
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07 Financieros y
Departamento
de Recursos
Materiales y
Servicios
002 MANTENIMIENTO
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
trabajo para el revision de
115. mantenimiento de ITMORELIA- 10/10/2019 Mantenimiento 711712,
; IT-AD-002 . 7.1.3,7.14
la infraestructura de Equipo
y equipo
Lista de 1 afio Archivo Interno | Departamentos
116, | Verificacion ITM/?SEIG?_ 10/10/2019 de Senicio 713,73
' infraestructura y 01 D
equipo
Proarama anual ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Departamentos
117. 9 - IT-AD-002- 10/10/2019 de Servicio 73,714
de mantenimiento 02
Solicitud de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Departamentos
118. - IT-AD-002- 10/10/2019 de Servicio 7.13,7.14
mantenimiento 03
003 INGRESOS PROPIOS
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
trabajo para la revision de Recursos
captacioén de ITMORELIA- Financieros
119. ingresos propios IT-AD-003 16/01/2023 7.1.1
004 SELECCION DE PERSONAL
120. | Instructivo de ITMORELIA- 27/06/2023 Hasta nueva | Archivo Interno | Departamento 7.2,7.3
ITMORELIA-MSGI-AX-07 Rev. 7 Pagina 17 de 34




TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO DE MORELIA

Anexo 7. Lista Maestra para el Control de
Informacién Documentada del SGI

trabajo para el IT-AD-004 revision de Recursos 1ISO
reclutamiento y la Humanos 14001:2015
seleccion de 7.1,7.2,7.3
personal
005 AMBIENTE DE TRABAJO
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
trabajo para revision de Recursos
121. evaluar el ITMORELIA- 2 10/10/2019 Humanos 7.1.4
X IT-AD-005
ambiente de
trabajo
006 CAPACITACION Y DESARROLLO DEL PERSONAL DIRECTIVO Y DE APOYO Y DE ASISTENCIA
Formacién y MO00-SC-DP- Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
122, Actualizacion del 020 (@] 12/06/2018 revision de Recursos 7.1.4
capital Humano Humanos
007 FORMACION EN LENGUAS EXTRANJERAS
Formacién en ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinacién de
123. Lenguas IT-AD-007 (0] 16/01/2023 revision la CLE 8.5
Extranjeras
L ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinacién de
124. Inscripcion CLE IT-AD-007-A 0] 16/01/2023 revision la CLE 8.5
Reinscripcion ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinaciéon de
125. CLE IT-AD-007-B o 16/01/2023 revision la CLE 8.5
Gestioén del curso | ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinaciéon de
126. CLE IT-AD-007-C o 16/01/2023 revision la CLE 8.5
Reclutamiento y ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinacién de
127. Seleccién de O 16/01/2023 revision la CLE 8.5
IT-AD-007-D
Personal CLE
Evaluacion ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinaciéon de
128. Docente CLE IT-AD-007-E o 16/01/2023 revision la CLE 8.5
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Concentrado ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Coordinacion de

129. general de IT-AD-007- O 16/01/2023 la CLE 8.5
docentes E-01
Rubrica de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno | Coordinacion de

130. L IT-AD-007- o] 16/01/2023 la CLE 8.5
evaluacion

E-02
008 SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Servicios de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Departamento

131. tecnologia de la (0] 16/01/2023 revision de Coémputo 8.5
. . IT-AD-008
informacion
Cuentas de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Departamento

132. correo (0] 16/01/2023 revision de Cémputo 8.5
R IT-AD-008-A
institucionales
Activacion de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
usuarios para red | ITMORELIA- revision de Cémputo

133. Wifi IT-AD-008-B O 16/01/2023 8.5
Microservicios Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
para estudiantes y | ITMORELIA- revision de Cémputo

134. personal IT-AD-008-C o] 16/01/2023 8.5
Licenciamiento de | ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Departamento

135, Software IT-AD-008-D 0 16/01/2023 revision de Cémputo 8.5
Espacios para Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
contenido web ITMORELIA- revision de Computo

136. accesibles e IT-AD-008-E © 16/01/2023 8.5
inclusivos
ggz %e:]r?j . ITMORELIA- Harse:[\?i Sr:gtr-:]-va Archivo Interno Ddeep%réiqn;irt]éo

137. ; IT-AD-008- o] 16/01/2023 8.5
espacios de E.01
contenido
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PROCESO ESTRATEGICO PLANEACION

Hasta nueva

Archivo Interno

Coordinador del

138. Planeacién ITMF?E?EII_‘ IA- 16/01/2023 revision SGlI 4.4
001 COMUNICACION
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
139 trabajo para ITMORELIA- 26/05/2023 revision de 81 85
' LN IT-PL-001 Comunicacion y T
comunicacion o
Difusion
Promocion y ITMORELIA- 26/05/2023 1 afio Archivo Interno Depar;cjzmento
140. difusion de IT-PL-001- o 7.4
actividades 02 Comqnlcgplon y
Difusion
Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
141 Evaluacién para | ITMORELIA- 26/05/2023 revision de
' la comunicacion IT-PL-001-A Comunicacion y
Difusién
Revisién de ITMORELIA- — 2 ainos Archivo Interno Deparéaemento
142. seguimiento a IT-PL-001-A- O L
7 Comunicacion y
solicitudes 02 o
Difusion
002 CENTRO DE INFORMACION
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Jefe del Centro
trabajo para ITMORELIA- revision de Informacion
143. Servicios Centro IT-PL-001 (@] 16/01/2023 8.1, 8.5
de Informacién
Actualizacion de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Jefe del Centro
144, Material 16/01/2023 revision de Informacion 8.1, 8.5
e IT-PL-001-A
Bibliogréfico
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Bitacora de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Jefe del Centro
145. L IT-PL-001- 0] 01/07/2023 revision de Informacion 8.1, 8.5
Servicios 01
003 ELABORACION DEL PTA
Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
Instructivo de revision de Planeacion, 41 42 6.1
146, trabajo para la ITMORELIA- 05/04/2022 ProgramaC|or_1,y 6.2 8.1 85
elaboracién del IT-PL-003 Presupuestacion
9.1
PTA
004 ELABORACION DEL POA
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
trabajo para ITMORELIA- revision de Planeacion, | 4.1,4.2,6.1,
147. | elaboracion de 08/01/2021 Programaciony | 6.2, 8.1, 8.5,
IT-PL-004 P
POA Presupuestacion 9.1
005 ELABORACION DEL PDI
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
trabajo para la ITMORELIA- revision de Planeacion, | 4.1,4.2,6.1,
148. | elaboracion del 08/01/2021 Programaciony | 6.2, 8.1, 8.5,
IT-PL-005 P
PDI Presupuestacion 9.1
006 ANTEPROYECTO DE INVERSION
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
trabajo para la revision de Planeacion, 41 4.2
149, elaboracion del ITMORELIA- 08/01/2021 ProgramaC|or_1'y 6.162, 6.3,
anteproyecto de IT-PL-006 Presupuestacion
; it 8.1,8.5,9.1
inversion
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PROCESO ESTRATEGICO VINCULACION
Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
150. |  Vinculacién TVOREA 1 16/01/2023 revision SGI 4.4
001 VISITAS A EMPRESAS CON PROPOSITO DE ESTUDIO
Ficha de proceso Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
visitas a revision de Gestion
151. empresas con ITMORELIA- 2 10/10/2019 Tecnoldgica y 8.1, 8.5
o FP-VI-001 ) o)
propoésito de Vinculacién
estudio
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Departamento
trabajo para revision de Gestién
152. visitas a ITMORELIA- 2 10/10/2019 Tepnologl_c,a y 822
empresas con IT-VI-001 Vinculacién
proposito de
estudio
5 afios Archivo de Departamento
Solicitud de conservacion de Gestion
visitas a Tecnologica y
153. empresas con ITMORELIA- 3 06/03/2020 Vinculacion y 8.4.1
o IT-VI-001-01 . .
propésito de copia en el &rea
estudio académica
correspondiente
Programacion de 5 afnos C(,;l\r:cszgp\//c; (c:iign (IjD:partamento
154, | VEAlECON TMORELS L 8 06/03/2020 Gestion 8.5.1
gstSdio Tecnologica y
Vinculacién
Registro de ITMORELIA- 5 afos Archivo de Departamento
155, asistencia, IT-VI-001-03 4 30/06/2023 conservacion de 8.4.2
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exclusion de Gestion
responsabilidades Tecnolodgica y
y Vinculacién
aceptacion de
condiciones
generales de viaje
con
proposito de
estudio
5 afos Archivo de Departamento
Carta de conservacion | de
156. presentacion y mc/?lggf IOAA 10/10/2019 Gestion 8.4.1
agradecimiento Tecnoloégica y
Vinculacién
Carta responsiva 5 afios Archivo de Departamento
de traslado/de conservacion | de
157. retiro de viaje y de H.“(I/Ioggi‘ I(')A\% 10/10/2019 Gestion 8.4.2
exclusion de Tecnologica y
responsabilidades Vinculacién
Reporte general 5 afios Archivo de Departamento
de incidentes y conservacion | de
reporte técnico de | ITMORELIA- Gestion
158. viaje con IT-VI-001-06 06/03/2020 Tecnoldgica y 911
propésito de Vinculacion
estudio
002 SERVICIO SOCIAL
Ficha de proceso Hasta nueva Archivo interno Departam_efnto
159. | para servicio ITMORELIA- 20/04/2020 revision de Gestion 8.1
social FP-VI-002 Tepnologl_c’a y
Vinculacién
Instructivo de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo interno | Departamento 8.2.1,8.2.2,
160. trabajo para IT-VI-002 10/10/2019 revision de Gestion 8.5.1
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servicio social Tecnoldgica y
Vinculacién
lici 1 afio Archivo interno | Departamento de
161, | desamitores | ITMORELIA- 10/10/2019 Gestion 8.4.1, 8.4.3
’ ial IT-VI-002-01 Tecnoldgica y T el
soclales Vinculaciéon
icitud i 1 afio Archivo interno | Departamento de
162, | desamidores | ITMORELIA- 10/10/2019 Gestion 8.2.2,85.1
’ ial IT-VI-002-02 Tecnologica y R
sociales Vinculacion
Carta de 1 semestre Archivo interno | Departamento de
163. | presentacion de | TMORELIA- 10/10/2019 Gestion 8.2.1
' o ial IT-VI-002-03 Tecnolégica y e
servicio socia Vinculacion
ici 1 semestre Archivo interno | Departamento de
160, |y compromito g | ITMORELIA- 10/10/2019 Gestion 822
- | Y compromi | IT-VI-002-04 Tecnologica y
servicio socia Vinculacion
1 semestre Archivo interno | Departamento de
165 | ovmuagionde | TMORELIA- 10/10/2019 Gestion 9.1.1,9.1.3
’ S ial IT-VI-002-05 Tecnolégica y sy e
servicio socia Vinculacion
3 afios / Archivo de Departamento de
. Permanente conservacion Gestion
Cons_tan(_:la de ITMORELIA- Tecnolégica y
166. terminacion de IT-VI-002-06 13/01/2023 Vinculacién/ 8.6
servicio social Departamento de
Servicios
Escolares
003 PROMOCION CULTURAL Y DEPORTIVA
Ficha de proceso Hasta nueva Archivo interno | Departamento
para promocion ITMORELIA- revision de Actividades
167. cultural y FP-VI-003 07/01/2022 Extraescolares 81, 85
deportiva
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Instructivo de Hasta nueva Archivo interno | Departamento
168. trabajo para ITMORELIA- 07/01/2022 revision de Actividades 8.2.2. 851
promaocion cultural | 1T-VI-003 Extraescolares
y deportiva
Registro de 1 afio Archivo interno | Departamento
participantes en ) de Actividades
169. actividades ITMORELIA 07/01/2022 Extraescolares 9.11
IT-VI-003-01
culturales y
deportivas
Informe de ITMORELIA- 1 afio Archivo interno | Departamento
170. actividad cultural 07/01/2022 de Actividades 9.1.1, 9.1.3
. IT-VI-003-02
y deportiva Extraescolares
Boleta de 1 afio Archivo interno | Departamento
acreditacion de ITMORELIA- de Actividades
171, actividades IT-VI-003-03 07/01/2022 Extraescolares 8.6
extraescolares
Encuesta de Archivo Interno | Departamento
evaluacion de Actividades
promotor ITMORELIA- Extraescolares
172. deportivo, cultural | IT-VI-003-04 07/01/2022
o civico
004 SEGUIMIENTO DE EGRESADOS
Ficha de proceso Hasta nueva Archivo interno | Departamento
173. para seguimiento ITMORELIA- 10/10/2019 revision de Gestion 8.5.5
FP-VI-004 Tecnologica y
de egresados ) )
Vinculacién
Instructivo de Hasta nueva Archivo interno | Departamento
trabajo para ITMORELIA- revision de Gestion
174. seguimiento de IT-VI-004 30/03/2022 Tecnologica y 8.1, 85855
egresados Vinculacién
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Encuesta para el 5 afios Archivo d_e Departam_ento
175. | seguimientode | TMORELIA-1 10/10/2019 conservacion | _de Gestion 8.2.1,9.1.2
IT-VI-004-01 Tecnolbgica y
egresados ) o)
Vinculacién
5 afos Archivo de Departamento
Encuesta a ITMORELIA- conservacion de Gestion
176. empleadores IT-VI-004-02 2 10/10/2019 Tecnologica y 855,912
Vinculacién
Encuesta de 5 afios Archivo d_e Departam_ento
177. | salida para recién | TMORELIA- 10/10/2019 conservacion | _de Gestion 9.1.1,9.1.2
IT-VI-004-03 Tecnolbgica y
egresados . )
Vinculacioén
PROCESO ESTRATEGICO AMBIENTAL
Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
178. | Ambiental ITMORELIA-1 16/01/2023 revision SGI 4.4
PE-AM
001 IDENTIFICACION DE ASPECTOS AMBIENTALES
Instructivo de Hasta nueva Archivo interno | Coordinador(a)
trabajo para revision del SGI
identificacion de | ITMORELIA-
179. aspectos IT-AM-001 2 10/10/2019 6.1.2
ambientales
significativos
Matriz de 1 afio Archivo interno RD/
identificacion de | ITMORELIA- Coordinador(a)
180. aspectos IT-AM-001- 2 10/10/2019 del SGI 6.1.2
ambientales 01
significativos
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Lista aspectos ITMORELIA- 1 afio Archivo interno RD/
181. ambientales IT-AM-001- 2 10/10/2019 Coordinador(a) 6.1.2
significativos 02 del SGI
Lista de aspectos ITMORELIA- 1 afio Archivo interno RD /
182. . IT-AM-001- 2 10/10/2019 Coordinador(a) 6.1.2
ambientales
03 del SGI
002 CUMPLIMIENTO LEGAL
Instructivo de Hasta nueva Archivo interno | Coordinador(a)
trabajo para la revision del SGI
identificacion y
evaluacion del ITMORELIA-
183. cumplimiento de IT-AM-002 2 10/10/2019 6.1.3
los requisitos
legales y otros
requisitos.
Matriz de Permanente/Vigente | Archivo interno RD
legislacion ITMORELIA- ’
184. g IT-AM-002- 4 30/01/2023 6.1.3,9.1.2
ambiental
X 01
aplicable
Matriz de 1 afio Archivo interno RD
evaluacion de ITMORELIA-
185. cumplimiento IT-AM-002- 3 27/06/2022 6.1.3,9.1.2
legal 02
Matriz bimestral 1 afio Archivo interno RD
de cumplimiento I TMORELIA-
186. IT-AM-002- 3 16/03/2021 6.1.3,9.1.2
legal 03
004 CONTROL OPERACIONAL EN EL CONSUMO DEL AGUA
Instructivo de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo interno | Coordinador(a)
187. trabajo para el IT-AM-004 2 10/10/2019 revision del SGI 8.1
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control
operacional en el
consumo del agua
Consumo anual ITMORELIA- 2 afios Archivo de Coordinador del
188. . IT-AM-004- 10/10/2019 conservacion SGl 8.1

de agua por area 01
Inventario equinos ITMORELIA- 2 afios Archivo de Coordinador del

189. auiPos | 7_Am-004- 10/10/2019 conservacion SGI 8.1
alto consumo 02
Actividades de 2 afios Archivo de Coodinador del
control ITMORELIA- conservacion SGl

190. operacional de IT-AM-004- 10/10/2019 8.1
agua 03

005 CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA

Instructivo de Hasta nueva Archivo interno | Coordinador(a)
trabajo para el revision del SGI
control ITMORELIA-

191. operacional del IT-AM-005 10/10/2019 8.1
consumo de
energia eléctrica
Comparacién del [ ITMORELIA- 2 afos Archivo de Coordinacion del

192. consumo de IT-AM-005- 10/10/2019 conservacion SGI 8.1
energia eléctrica 01
Levantamiento de | ITMORELIA- 2 afios Archivo de Coordinacion del

193. datos de equipo IT-AM-005- 10/10/2019 conservacion SGI 8.1
de iluminacién 02
Ln(;/ueiggaglo de ITMORELIA- 1 afio Archivo interno Mal?\(tagrtl(ijh?eento

194. consumidores de IT—AI(\)/I?—’OOS— 10/10/2019 8.1
energia eléctrica

ITMORELIA-MSGI-AX-07 Rev. 7 Pagina 28 de 34




TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO DE MORELIA

Anexo 7. Lista Maestra para el Control de
Informacién Documentada del SGI

Informe semestral 2 afios Archivo de Coordinacion del
g?:t?\i(c:jtgdes i ITMORELIA- conservacion SGlI
195. IT-AM-005- 10/10/2019 8.1
control de
04
consumo de
energia
ﬁ\gm/rgades de ITMORELIA- 1 afio Archivo interno Coordlggcilon del
196. . IT-AM-005- 10/10/2019 8.1
operacional de 05
energia eléctrica
Bitacora de ITMORELIA- 1 afio Archivo interno | Coordinacion del
197. consumo de IT-AM-005- 0] 14/07/2023 SGlI 8.1
combustible 06
006 CONTROL RESIDUOS PELIGROSOS
Instructivo de Hasta nueva Archivo interno | Coordinador(a)
trabajo para el revision del SGI
198. manejo y control ITMORELIA- 10/10/2019 8.1
) IT-AM-006
de residuos
peligrosos
Registro y control | ITMORELIA- 2 afios cc';“r:gg:f\\//c;c(:ji?)n La‘k])?)frzg ?io
199. de residuos IT-AM-006- 10/10/2019 . 8.1
. Taller, Almacén
peligrosos 01
o Centro
Registro y control 2 afios Archivo de Encargado de
de gr’esidu)cl)s ITMORELIA- conservacion Alma%én de
200. ; IT-AM-006- 10/10/2019 ) 8.1
peligrosos en 02 Residuos
almacén temporal Peligrosos
Informe semestral 2 afos Archivo de Encargado de
para manejo y ITMORELIA- conservacion Almacén de
201. control de IT-AM-006- 10/10/2019 Residuos 8.1
residuos 03 Peligrosos
peligrosos
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Etguetasde | ITMORELIA- reglamentagiondel | | maén te
202. residuos IT-AM-006- 2 10/10/2019 9 ) ) 8.1
: manejo Residuos
peligrosos 04 Peligrosos
007 CONTROL DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS
Instructivo de Hasta nueva Archivo interno | Coordinador(a)
trabajo para la ) revision del SGI
203. gestion integral de ITMORELIA 2 10/10/2019 8.1
X S IT-AM-007
residuos sélidos
urbanos
Diagnostico ITMORELIA- 1 afo Archivo Interno i aif;ﬁqgﬁ'to i
204. residuos sélidos IT-AM-007- 2 10/10/2019 pRecursos 8.1
urbanos 01 Materiales
Bitacora de ITMORELIA- 1 afo Archivolntemo| ~ Jefedel '
205. | residuos sélidos | IT-AM-007- 2 10/10/2019 pRecurSOS 8.1
urbanos 02 .
Materiales
Acuerdo de ITMORELIA- 1 afio Archivo Interno Jefe del
206 | 'ecoleccionde i avioo7- | 2 10/10/2019 departamento de 8.1
residuos sélidos 03 Recursos
urbanos Materiales
Reporte semestral | ITMORELIA- 3 afios cérggglr\\//c;c(;jign de a‘:tea{%gfllto de
207. | de residuos IT-AM-007- 2 10/10/2019 pRecurSOS 8.1
so6lidos urbanos 04 Materiales
1 afio Archivo Interno Jefe del
208 Andlisis de ciclo ITTMAC\)I\T(E)I(SI?A ) o 14/07/2023 departamento de 8.1
) de vida 05 Recursos ’
Materiales
008 OPERACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
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Instructivo de Hasta nueva Archivo de Coordinador(a)
trabajo de revision conservacion del SGI
7 ITMORELIA-
209. operacion y IT-AM-008 10/10/2019 8.2
respuesta ante
emergencias
Identificacién de 1 afio Archivo Interno | Responsable del
fiesos ITMORELIA- Control
210. 90s IT-AM-008- 10/10/2019 Operacional 8.2
potenciales
. 01 Respuesta de
ambientales .
Emergencias
1 afio Archivo Interno | Responsable del
ITMORELIA- Control
211, | Rrogramaanual | \r\y aog. 10/10/2019 Operacional 8.2
de simulacros
02 Respuesta de
Emergencias
Reporte de 1 afio Archivo Interno | Responsable del
vl e ITMORELIA- Control
212. emergencia o IT-AM-008- 10/10/2019 Operacional 8.2
merg 03 Respuesta de
simulacro .
Emergencias
009 COMPETENCIA, FORMACION Y TOMA DE CONCIENCIA
Instructivo de Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
trabajo para revision del SGI
213. |competencia, ITMORELIA- 10/10/2019 7.2,7.3
S IT-AM-009
formacion y toma de
conciencia
1 afio Archivo Interno | Departamento
Matriz toma de I TMORELIA- dﬁuRn?;lrJ]:JSsos
214, S IT-AM-009- 10/10/2019 ! 7.2,7.3
conciencia Desarrollo
01 >
Académicoy
Recursos
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Materiales y
Servicios.
PROCESO ESTRATEGICO ACADEMICO POSGRADO
Académico ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador del
215, Posgrado PE-PO o 16/01/2023 revision SGI 44
Inscripcion ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
216. Posgrado IT-PO-001 0 16/01/2023 revision del posgrado 85
Reinscripcion ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
217, Posgrado IT-PO-002 0 16/01/2023 revision del posgrado 85
Gestion del curso ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
218. Posgrado IT-PO-003 o 16/01/2023 revision del posgrado 8.5
MANUAL DEL SGI
Manual del Sistema ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
219. |de Gestion 4 16/01/2023 revision del SGI
MSGI-001
Integrado
Estructura ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
220. |organizacional de la 2 10/10/2019 revision del SGI 5.1.1
X o MSGI-AX-01
alta direccion
Responsabilidady | ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
221. autoridad del SGI MSGI-AX-02 2 10/10/2019 revision del SGI 511
Matriz de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
222. responsabilidades MSGI-AX-03 4 16/01/2023 revision del SGI 53
ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
223. | Plan rector del SGI MSGI-AX-04 3 16/01/2023 revision del SGI 9.11
Plan de calidad del | ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
224. servicio educativo MSGI-AX-05 3 16/01/2023 revision del SGI 851
Mapa de Interaccion | ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
225. de procesos MSGI-AX-06 3 16/01/2023 revision del SGI 411
226. |Listamaestrapara |ITMORELIA-| 7 15/07/2023 Hastanueva | Archivo Interno | Controlador/a de 75.1
ITMORELIA-MSGI-AX-07 Rev. 7 Pagina 32 de 34




TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO DE MORELIA

Anexo 7. Lista Maestra para el Control de
Informacién Documentada del SGI

el control de la MSGI-AX-07 revision informacién
informacion documentada
documentada
Lista maestra de Hasta nueva Archivo Interno | Controlador/a de
documentos de ITMORELIA- revision informacién
221 origen externo del MSGI-AX-08 20/06/2023 documentada 751
SGI
Procesos externos | ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
228. | del SGI MSGI-AX-09 10/10/2019 revision del SGI 8.4.1
Analisis de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
229. [cuestiones internas 16/01/2023 revision del SGI 4.1
MSGI-AX-10
y externas - FODA
Programas ITMORELIA- 2 afios Archivo Interno | Coordinador(a)
230 | ambientales MSGI-AX-11 10/10/2019 del SGI 6.1.3 6.1.4
Lista de aspectos ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
231. |[ambientales 10/10/2019 revision del SGI 6.1.2
LY MSGI-AX-12
significativos
. ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
232. |Politica Integrada MSGI-AX-14 16/01/2023 revision del SGI 5.2.1
ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
233. [Alcance del SGI MSGI-AX-16 16/01/2023 revision del SGI 4.3
- ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
234. | Objetivos del SGI MSGI-AX-17 16/01/2023 revision del SGI 6.2
Direccion ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
235. Estrafe_glcay MSGI-AX-18 0] 16/01/2023 revision del SGI 4
Propdsito
Protocolo de Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
atencion a ITMORELIA- revision del SGI
236. necesidades MSI-AX-19 © 16/01/2023 !
especiales
Matriz de ITMORELIA- Hasta nueva Archivo Interno | Coordinador(a)
2317. comunicacion MSI-AX-20 © 16/01/2023 revision del SGI 7.4
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